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2. Una vez registrado, tendrás que entrar en autodiagnóstico. 

Se presentan a continuación los pasos requeridos para poder realizar la solicitud del
Bono Digital, dentro del programa KIT DIGITAL.

Para ello, el beneficiario debe seguir los siguientes 3 pasos:

1. Autodiagnóstico
2. Firma electrónica del pdf de “Autorización de Representante Voluntario”
3. Rellenar “Datos necesarios para el Kit Digital”
4. Una vez que tengas todos los documentos y datos rellenos envíalos a este correo:
agustin.gimenez@metos.at indicando en el asunto "KD - NOMBRE BENEFICIARIO"
Si tienes alguna duda puedes contactar con Agustín Giménez en el +34 682 46 78 97

Paso 1: Hacer test autodiagnóstico:

Entrar en la web https://www.acelerapyme.gob.es/user/login y registrarse.1.
Se deberá realizar un registro por cada beneficiario, siempre utilizando un correo
electrónico único para cada beneficiario

3. Realizar el test de diagnóstico digital
Son unos 7 u 8 preguntas muy sencillas para ver su nivel de digitalización.

mailto:agustin.gimenez@metos.at
https://www.acelerapyme.gob.es/user/login


Paso 2: Rellenar el modelo de autorización de
representante voluntario.

En primer lugar, el beneficiario deberá descargar el archivo pdf de “Autorización
de Representante Voluntario”

1.

Ingresar en la web del Kit Digital. Kit Digital | Acelera pyme
Ingresar en “Convocatorias Abiertas”

Seleccionar la convocatoria correspondiente de acuerdo al número de
empleados de la empresa del beneficiario 

https://www.acelerapyme.gob.es/kit-digital


ii. 

Una vez dentro de la convocatoria, en la sección “Documentación a presentar
en la solicitud”, encontraréis el link para descargar el pdf de “Autorización de
Representante Voluntario”

Descargar y guardar el archivo en el ordenador 

  2. El documento debe completarse en letras MAYUSCULAS con los datos del
beneficiario y los datos del agente digitalizador que actuará como representante
del primero. 

Debéis seleccionar el “Tipo de solicitante”, siendo las opciones disponibles;
1.Pyme; 2.Persona Física (autónomo) y completar con los datos del
beneficiario



Debéis seleccionar el Persona jurídica en la sección “Autoriza a” y completar
con los siguientes datos:

Razón Social: METOS IBERIA S.A.
NIF: A99508053

  3. Guardar el documento en el ordenador
  4. Abrir el programa “AUTOFIRMA” para firmar electrónicamente el documento 
      guardado



5. Seleccionar el archivo guardado del fichero y firmarlo digitalmente

Paso 3: Rellena los datos necesarios.

Deberá completar los datos relativos a la empresa del beneficiario necesarios a
la hora de presentar la solicitud.

1.

 Se deberá rellenar un documento por cada beneficiario2.
 Datos necesarios KIT DIGITAL:3.

Nombre y apellido/Razón social:
DNI/NIF:
Teléfono contacto:
Correo:
Segmento:
Solución:
Provincia del domicilio fiscal:
Código epígrafe de actividad IAE (si no se conoce preguntar a gestor):
Importe en euros de las ayudas de minimis recibidas durante el año en curso
y los dos anteriores:
La entidad solicitante tiene empresas vinculadas o asociadas: (SI/NO)
Si la entidad solicitante tiene autónomos societarios que trabajen en la
entidad, así como familiares de socios dados de alta como autónomos,
indique el número (TIENEN QUE TRABAJAR EXCLUSIVAMENTE PARA LA
EMPRESA) Especificar nombre y apellidos y NIF de cada uno:

Paso 4: Envía todos los documentos
Enviar el modelo de autorización de representante voluntario FIRMADO y los datos
solicitados en el paso 3 al siguiente correo electrónico: agustingimenez@metos.at

mailto:agustingimenez@metos.at


Pasos Siguientes

1. El agente digitalizador realizará la solicitud del bono con los documentos
requeridos anteriormente
2. Una vez presentada la solicitud se deberá aguarda a la resolución de red.es.
3. El beneficiario recibirá una notificación a través de la sede electrónica
https://portal.gestion.sedepkd.red.gob.es/portal/kitdigital
4. Esta puede ser favorable, es decir, se concede el bono, o requerir subsanación,
para lo que se dispondrá de 10 días para presentar la información requerida. El
beneficiario deberá remitir la documentación requerida para ser presentada
por el agente digitalizador.
5. Cuando el bono es concedido al beneficiario, el agente digitalizador elaborara
un “Acuerdo” con los detalles de la solución a implantar.
6. El acuerdo deberá ser firmado por el beneficiario desde la sede electrónica
7. Una vez firmado el acuerdo, el agente digitalizador emitirá la factura al
beneficiario, el cual deberá abona el IVA de la solución.
8. Recibido el pago del IVA, se procederá a la implantación de la solución
9. Una vez, implantada se presentará la Fase I de Justificación. Para ello el agente
digitalizadores elaborará una serie de documentos.
10. El beneficiario deberá aceptar y firmar la justificación para poder presentarla
ante red.es.
11. Se validará la justificación.
12. Se procederá a la Fase II de Justificación, siguiendo los pasos anteriormente
detallados.

https://portal.gestion.sedepkd.red.gob.es/portal/kitdigital

