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Se presentan a continuacién los pasos requeridos para poder realizar la solicitud del
Bono Digital, dentro del programa KIT DIGITAL.

Para ello, el beneficiario debe seguir los siguientes 3 pasos:

1. Autodiagnédstico

2. Firma electrénica del pdf de “Autorizacion de Representante Voluntario”

3. Rellenar “Datos necesarios para el Kit Digital”

4. Una vez que tengas todos los documentos y datos rellenos envialos a este correo:
agustin.gimenez@metos.at indicando en el asunto "KD - NOMBRE BENEFICIARIO"

Si tienes alguna duda puedes contactar con Agustin Giménez en el +34 682 46 78 97

Paso 1: Hacer test autodiagnoéstico:

1.Entrar en la web https://www.acelerapyme.gob.es/user/login y registrarse.
o Se debera realizar un registro por cada beneficiario, siempre utilizando un correo
electrénico Unico para cada beneficiario
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2. Una vez registrado, tendras que entrar en autodiagndstico.
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3. Realizar el test de diagndstico digital ’
o Son unos 7 u 8 preguntas muy sencillas para ver su nivel de digitalizacién.
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Paso 2: Rellenar el modelo de autorizacién de
representante voluntario.

1.En primer lugar, el beneficiario debera descargar el archivo pdf de “Autorizacion
de Representante Voluntario”
o Ingresar en la web del Kit Digital. Kit Digital | Acelera pyme
o Ingresar en “Convocatorias Abiertas”
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Seleccionar la convocatoria correspondiente de acuerdo al nUumero de
empleados de la empresa del beneficiario
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Convocatorias Programa Kit Digital

Localiza la convocateria abieria del Programa K Digital mis adecuada para tu pyme y cobén una ayuda destinada a la digtalizacicn.

ERRAMIENTAS DE
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https://www.acelerapyme.gob.es/kit-digital

o Una vez dentro de la convocatoria, en la seccion “Documentaciéon a presentar
en la solicitud”, encontraréis el link para descargar el pdf de “Autorizacién de
Representante Voluntario”

1. Ademds de la sollciiud slesctrénica. deberd presentar, en caso de que actle por medio de representante voluntania,
la A 0 de nipr #n &l marce el Programa Kit Digial conlemplada en el Anexa || de la
Coieieal iia

Autorizacién de Representante Voluntario
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la presente: Corvocalona

2 Los representantes volumtarios (inchryenda, en su caso, 3 sus empresas asocadas y vinouladas) que deseen realzar
la pr miltiple e sistemas dertio del Mmite de 500
sobgitudes. al dia establecido en el apariado cuara de la presente Convocatonia, deberdn indicarks a Red es a travts del
comea elecindnics soliciudes.multiples@iacelerapyme. goburs, completands y fimando el Anexa Vi de ka Convocatona
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1 En caso de oposicidn expresa a la consulta de ofico, deberd aportar la documentacin detalisda en o Anexo | de la
Convacatoria

a wnla de 1 solicitud:

1. Endl crso de S8 requendd 3 Subsanar y que 42 e ndgue que debe ratificar 1 presentacitn volurtana, uilce of siguerie
M O AN
Modelo de ratificacién de representacidn voluntaria
a [Para revocar woluntario:

1. Envi] S B8 QUETET FIvOCET Bl EpESentant Voluntand, Uthon o Sagusenbe Mmool o SVOCCHNN
Modelo de revocacidn de representacion volumaria

Bases Reguladoras y Convecatoria

DOCUMENTOS SELLO DE TIEMPO DESCARGA

o Descargary guardar el archivo en el ordenador

2. El documento debe completarse en letras MAYUSCULAS con los datos del
beneficiario y los datos del agente digitalizador que actuara como representante
del primero.

o Debéis seleccionar el “Tipo de solicitante”, siendo las opciones disponibles;
1.Pyme; 2.Persona Fisica (autdénomo) y completar con los datos del
beneficiario

El formulario debe ser cumplimentado elecirdnicamente. Para redlenar los campas sitde el puntero del raldn en el espacio comespondienie. Una vez
cumplimentado puede firmario electronicamente. Para cumplimentar correctamente el Modelo consulte la *Gula de representante volunianio™ publicada en la
Sede Electronica de Red.es en su respectiva convocatoria,
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Modelo de Autorizacién de representante voluntario en el
marco del programa Kit Digital

Tipo de solicitante de la ayuda®:

{Pyme: =

iPeisbha fisica (auténomo):
' NIF:

Otorgante/es con poder de representacién por parte del solicitante de la ayuda’:
ii. En calidad de: Administrador (nico
Otorgante (1)
DNIMIF/NIE-
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o Debéis seleccionar el Persona juridica en la seccién “Autoriza a" y completar
con los siguientes datos:
= Razoén Social: METOS IBERIA S.A.
= NIF: A99508053

El formularic deba ser cumplimentado electndnicamente. Para rellenar los campos sitGe el puniens del ratdn en el espacio comespondienie. Uina vez
cumplimentado puede firmark electrdnicamente. Para cumplimentar carectaments el Modelo consulte ka “Guia dé representante voluntaria” publicada en la
Sede Elecirdnica de Red.es en su respectiva convecatoria.

meemei = redes RE= 5oL

Modelo de Autorizacién de representante voluntario en el
marco del programa Kit Digital

Tipo de solicitante de la ayuda':
Pyme:
Razon Social:
NIF:
Otorganteles con poder de representacion por parte del solicitante de la ayuda’:
En calidad de: Adminisirador tnico
Otorgante (1)
DNIMNIF/NIE:
Nombre:
Primer Apellido:
Segundo Apellido:
Teléfono:
E-mail:
Autoriza a’ :
Persona juridica (empresa o similar){=]
Razon Social: METOS IBERIA S.A.
NIF: AS9508053

3. Guardar el documento en el ordenador

4. Abrir el programa “AUTOFIRMA” para firmar electronicamente el documento
guardado
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5. Seleccionar el archivo guardado del fichero y firmarlo digitalmente

L
Arcties Pl

Bienvenido a AutoFirma

En suts panisills o S slecrinec ety Schad 0d Ul I BROSSNEHN 8 14 305 Ju0p

Coarichy vy iR s L s G SR RO 0 U0 CSION G [4TIST Y, Bl G G PR SRR Y
Pl e [, B e g Bl o el P TR [0 e el LR B RBACE o T R N
U Eeibfel . BT 1 P 0 i S Wb . e A ok e Tl ) BRI D R |

& O B S, el Pt ol el e LR R B el (R b L

mm:i:ml

CHlbserilAdriaiDne Drtes' EscrinarioUanonis Vol o gl

i s o i
Figey g By Ciaourrani: ddaca PO
Facha ollemo modicecion. I7 G oclisbon de 00T 308
Farmale T W3R
Comiguecsla da s
Foamm Fovva PLF
il e Bl e RS P
L I A T SRSk e  POF

P —

Paso 3: Rellena los datos necesarios.

1.Deberd completar los datos relativos a la empresa del beneficiario necesarios a
la hora de presentar la solicitud.
2. Se debera rellenar un documento por cada beneficiario
3. Datos necesarios KIT DIGITAL:
o Nombre y apellido/Razén social:
o DNI/NIF:
o Teléfono contacto:
Correo:
Segmento:
Solucion:
Provincia del domicilio fiscal:
Cdédigo epigrafe de actividad IAE (si no se conoce preguntar a gestor):
Importe en euros de las ayudas de minimis recibidas durante el aflo en curso
y los dos anteriores:
La entidad solicitante tiene empresas vinculadas o asociadas: (SI/NO)
Si la entidad solicitante tiene auténomos societarios que trabajen en la
entidad, asi como familiares de socios dados de alta como auténomos,
indique el numero (TIENEN QUE TRABAJAR EXCLUSIVAMENTE PARA LA
EMPRESA) Especificar nombre y apellidos y NIF de cada uno:

Paso 4: Envia todos los documentos

Enviar el modelo de autorizacién de representante voluntario FIRMADO y los datos
solicitados en el paso 3 al siguiente correo electrénico: agustingimenez@metos.at
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Pasos Siguientes

1. El agente digitalizador realizara la solicitud del bono con los documentos
requeridos anteriormente

2. Una vez presentada la solicitud se deberda aguarda a la resolucién de red.es.
3. El beneficiario recibira una notificacion a través de la sede electrdnica
https://portal.gestion.sedepkd.red.gob.es/portal/kitdigital

4. Esta puede ser favorable, es decir, se concede el bono, o requerir subsanacion,
para lo que se dispondra de 10 dias para presentar la informacién requerida. El
beneficiario deberd remitir la documentacion requerida para ser presentada
por el agente digitalizador.

5. Cuando el bono es concedido al beneficiario, el agente digitalizador elaborara
un “Acuerdo” con los detalles de la solucién a implantar.

6. El acuerdo debera ser firmado por el beneficiario desde la sede electrénica

7. Una vez firmado el acuerdo, el agente digitalizador emitira la factura al
beneficiario, el cual debera abona el IVA de la solucioén.

8. Recibido el pago del IVA, se procederd a la implantacion de la solucidn

9. Una vez, implantada se presentara la Fase | de Justificacidn. Para ello el agente
digitalizadores elaborara una serie de documentos.

10. El beneficiario debera aceptar y firmar la justificacion para poder presentarla
ante red.es.

1. Se validard la justificacion.

12. Se procedera a la Fase Il de Justificacion, siguiendo los pasos anteriormente
detallados.
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